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Requisitos documentales con los que debera contar la empresa para
realizar el Registro de Establecimientos

e NIT de laempresa

e Escritura de Constitucion de la Sociedad

e Ultima credencial vigente del Representante legal
e DUl del Representante Legal

e DUl del Representante Patronal

e Ultimo balance registrado

Procedimiento a seguir para realizar el Registro de Establecimientos
en el Sistema Oportunidades

Paso 1. Desde un navegador (Chrome, Firefox, Edge) debera ingresar a la siguiente direccién:
https://oportunidadempresas.mtps.gob.sv/

Paso 2. Si usted es un usuario nuevo o si ha recibido una invitacién de parte de otro usuario, debera
iniciar el crear un usuario dentro del sistema haciendo clic sobre el botén Registrate. Si usted ya
cuenta con un usuario y contrasefia, continle con el paso 4.

a
Iniciar sesidn

Usuario o email
Contrasefia

() Seguir conectado ¢Has olvidado tu contrasefia?

¢Usuario nuevo? Registrate
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Paso 3. Se le mostrara un formulario donde debera ingresar su nombre, apellido, un correo
electrénico (de preferencia un correo empresarial), un nombre de usuario, una contrasefiay la
confirmacién de esa contrasefia. Luego deberd hacer clic sobre el botén Registrate.

I Registrarte

Nombre
Apellidos
Email
Usuario

Contrasefia

Confirma la contrasefia

v P

«Volver a la identificacion

‘~

Paso 4. Una vez que ha ingresado, se mostrara la pantalla principal del Sistema Oportunidades y por
defecto se encontrara en la seccion “Administrar mis empresas” (podrd notarlo porque se vera
resaltado tal como lo muestra la imagen de referencia) que es donde iniciaremos el proceso de
registro. Si se encuentra en otra de las secciones del sistema, deberd hacer clic sobre “Administrar
mis empresas” para ser redirigido a esta pagina.

Oportunidud Nosotros Contactenos ) | 7 Acceso Empresas

Mis Empresas

Puedes ver y administrar tus empresas asignadas

(- {] Administracién de usuarios =) Administrar mis ofertas

Administrar mis empresas

Q, Buscar empresas Naturaleza v Estado v

NIT Empresa Nombre Comercial Razén Social Naturaleza Estado
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Paso 5. Para registrar una nueva empresa deberd hacer clic sobre el botdon Nueva empresa

Oportunidud Nosotros Contactenos ) | © Acceso Empresas

Mis Empresas

Puedes ver y administrar tus empresas asignadas

(- {0 Administracion de usuarios =) Administrar mis ofertas

Administrar mis empresas

O, Buscar empresas Naturaleza ~ Estado ~

Nombre Comercial Razé6n Social Naturaleza

Paso 6. Completar el formulario Datos generales de la empresa asegurandose de completar todos
los campos obligatorios incluyendo la subida del NIT de la empresa o el DUI (persona natural) a
través del enlace correspondiente. Una vez completado el formulario, se habilitara el botén
Guardary debera hacer clic sobre él.

Opormnidud NOSoHos  COMactenos A | © Mcceso Empresas

+ Regresar

Registrar empresa
NIT o DUI de L3 empresa ™

Datos generales de empresas
Completa el formularko con 1a Informacion
requerida

D614-030395-103-2

NIT o DUI de la empresa
mj.lmar:locumenm en formaw PDF ~

Tipo de empresa * Nawraleza de la empresa ~

Privada W Persona Juridica b
Nomibre comercial * Razon social ~

La Empresa La Empresa

Conockia como

Escribe como &5 ConoCida |3 empresa

Actividad econdmica princlpal [segon Actividad econdmica secundaria (segun

CLAEES) * CLAEES]
Actividadas Empresariales Admin Selecclona aceividad econdmica -
Acepuws términos ¥ condiclones

Declaracidn jurada gue toda la informackin es verldica
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Paso 7. Una vez llegado a este paso, al lado izquierdo de la pantalla se mostraran las secciones del
Registro del Establecimiento y deberan ser completados todos los formularios que se encuentran
dentro de las mismas. La primera seccidn serd del Registro de empresa que cuenta con nueve
formularios relacionados a la informacién administrativa, legal y financiera de la empresa y que
deberan completados en su totalidad para continuar con la siguiente seccion.

Registro de empresa Datos generales

Fecha de inscripcion NIT o DUI de la empresa Tipo de empresa

X 19/01/2023 0614-030395-103-2 Privada
Informacién de contacto de
oficina central
L Naturaleza del centro de Nombre comercial Razon social
Persona Juridica .
trabajo La Empresa La Empresa

Persona Juridica
Representante legal

Representante patronal

Lugares de trabajo

Prestaciones

Teletrabajo y trabajo a
domicilio

Informacién financiera

Conocida como
La Empresa

NIT o DUI de la empresa

Giro o actividad econdmica
principal (segtin CLAEES)

Actividades
empresariales
administrativas (de la
empresa privada)

Actividad econémica
secundaria (segun CLAEES)

Paso 8. Para acceder al formulario Informacion de contacto de la oficina central debera hacer clic
sobre el nombre del formulario y luego hacer clic sobre el botén Llenar formulario

Registro de empresa

Datos generales

jAun no hay datos guardados!
Completa la informacién que
requieren las diferentes secciones

Persona Juridica

Representante legal

Representante patronal
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Paso 9. Al completar el formulario, se habilitara el botén Guardar y deberd hacer clic sobre él para
continuar.

. Teléfono 1 * Teléfono adicional
Registro de empresa
2233-4545 Escribe otra opcion de teléfono de la empre
Datos generales
Celular WhatsApp
Escribe el teléfono movil de la empresa Escribe el nimero de whatsapp

Persona Juridica
Direccion del centro de trabajo *
Representante legal
Av. Principal #100
Representante patronal

Departamento * Municipio *
Lugares de trabajo
5 San Salvador v San Salvador v
Prestaciones
Teletrabajo y trabajo a domicilio Correo electronico *
Informacion financiera correo@laempresa.com

Paso 10. Una vez que se ha guardado la informacién del formulario, el sistema lo marcara como
completado como puede verse en la imagen de referencia. De la misma forma, deberan
completarse todos los formularios de la seccion para poder continuar con la siguiente.

Registro de empresa Registro de empresa

Datos generales

Informacion de contacto de oficina
central

Persona Juridica .
Persona Juridica

Representante legal Representante legal

Representante patronal
P! P Representante patronal

L de trabaj
Hgares de trabajo Lugares de trabajo

Prestaciones .
Prestaciones

Teletrabajo y trabajo a domicilio Teletrabajo y trabajo a domicilio

Informacion financiera A
Informacicn financiera
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Paso 11. Debera hacer clic sobre la seccién nombrada Personal para continuar con el llenado de dos
formularios donde se detalla la informacion general sobre el personal que labora para la empresa.
Se deberan completar todos los campos obligatorios de cada formulario para que se habilite el

botdon Guardar y pueda continuar con el proceso

) Fecha de operaciones *
Registro de empresa

Total personal no remunerado *

01/03/2022 B o

Personal
Total personal remunerado *

10

Datos de personal - Mujer
Total de adolescentes con permiso de

trabajo *
0
Total de personas retornados *
2
Trabajadores extranjeros con permiso *

2

Paso 12. Una vez completada la seccidn, se habilitara la seccion nombrada Comité de seguridad y
salud ocupacional (CSSO) que cuenta con un formulario que debe ser completado para continuar.

Total de adolescentes contratados *

10

Total de adultos mayores *

1

Total de aprendices *

1

Personal total eventual *

1

Registro de empresa ¢{Cuenta con Comité de Seguridad y Salud Ocupacional? Si (O No

Personal Fecha de Acreditacion del CSSO *

Comité de seguridad y salud 01/03/2022

ocupacional (CSSO)

Cantidad de empleados acreditados en el

CssO*

8

12

iCuenta con equipos generadores de vapor o sujetos a presion? () Si
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Paso 13. Una vez completada la seccion, se habilitara la secciéon Contratos, Reglamentos y horarios
de trabajo, el cual contiene tres formularios sobre Reglamentos Internos de Trabajo, Contratos
Individuales de Trabajo y Horarios de Trabajo que deben se completados para continuar el proceso.

Presentar listado de contratos individuales de trabajo
Si quieres ampliar la informacién referente a la presentacion de contratos individuales de trabajo dale

Registro de empresa

click AQUI
Personal

Indicaciones: Toda empresa esta obligada a remitir los contratos individuales de trabajo. El envio de la lista
Comité de seguridad y salud no sustituye la remision fisica de los contratos.
ocupacional (C550)

Descarga el archivo para la presentacién de contratos individuales de trabajo

Contratos, reglamentos y horarios de

trabajo O, Buscar| Fecha = Estado v

. También puedes realizar una carga masiva de contratos.
Reglamentos Internos de Trabajo

Nombre del trabajador Fecha Estado

Horarios de Trabajo

1LQ

Paso 14. Se deberd completar la dUltima de las secciones titulada Reclutamiento y Seleccién donde
se deberd ingresar la informacién del personal de la empresa que realiza las funciones de
reclutamiento y seleccion de personal.

Registro de empresa Nombre del intermediario *

Andrés Lopez

Personal
Estado del servicio * Teléfono de oficina
Comité de seguridad y salud
ocupacional (CSSO
P { ) Activo v Escribe el teléfono de oficina
Contratos, reglamentos y horarios de Celular Correo electrénico *
trabajo
Escribe el namero andres@laempresa.com
Reclutamiento y seleccion
Cargo * Lugar de trabajo *
Reclutador Oficina Central v
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Paso 15. Una vez completadas todas las secciones, se habilitara en la esquina superior derecha, un
botdn para descargar la certificacion de Registro de Establecimientos en formato PDF, la cual
deberd ser presentada en la Oficina Central o Departamental del ministerio mds cercana para ser
validada y debidamente suscrita por el Responsable del Registro de Establecimientos

Tienes O dias para editar la informacion

La Empresa
La Empresa S.A. de CV. ;
P - NITo DU 1111-111111-111-1 Activo

Persona Juridica
B contacto@laempresa.com

Restaurantes
Constancia de registro
de establecimiento o]

Manuel de Registro de Establecimiento en el Sistema Oportunidades | 8



